
GUÍA PARA LA
EDICIÓN DE

REVISTAS
ELECTRÓNICAS

2023



  

 

 

1  La revista en PDF 2 

1.1  Cubierta 2 

1.2  Artículo 3 

2  Página web de la revista 4 

2.1  Menú básico. 4 

2.1.1  Inicio 4 

2.1.2  Número actual 5 

2.1.2.1  Página del número 5 

2.1.2.2  Metadatos del artículo 6 

2.1.2.3  Números anteriores 8 

2.1.2.4  Acerca de 8 

2.1.2.5  Sobre la revista 9 

2.1.2.6  Equipo editorial 9 

2.1.2.7  Política y gestión de la revista 10 

2.1.2.8  Declaración ética y de buenas prácticas 11 

2.1.2.9  Directrices para autores/as 11 

2.1.2.10  Indexaciones 12 

2.1.2.11  Envíos 12 

2.1.2.12  Contacto 13 

2.2  Otros menús 13 

 

 

 

 



Guía de estilo-Revistas electrónicas UCA         

 

Página 2 | 13 

 

 

En esta guía de estilo se recogen, en la primera parte, los elementos que deben figurar tanto en la cubierta 
del número como en la primera página de cada artículo. 

En la segunda parte se describen los contenidos mínimos que deben tener las revistas alojadas en el portal 
de revistas electrónicas de la Universidad de Cádiz. Es importante la inclusión de estos contenidos en 
todas las revistas para facilitar su visión por parte de los lectores, y que el aspecto de todas ellas esté 
normalizado. 

 
1 La revista en PDF 
1.1 Cubierta 

Deberá aparecer como mínimo la siguiente información 

 Nombre revista 
 Volumen y/o número 
 Año 
 Logo de la revista en su caso 
 ISSN electrónico 
 DOI del volumen/número concreto en el formato https://dx.doi.org/ o https://doi.org. según 

corresponda 
 Logo “Editorial UCA” 
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1.2 Artículo  

En la primera página deberá aparecer la siguiente información: 

Información principal. Irá en la cabecera del documento e incluye 

 Nombre revista 
 Volumen, número, página inicial y final y año 
 Título del artículo en el idioma en el que está escrito 

 
NOTA: Las revistas Redalyc o Amelica vienen ya con un formato que no se puede cambiar. Incorpora 
todos estos elementos, pero no en la primera página del artículo 

 
Resto de información 

 ISSN electrónico y DOI del artículo, que se aconseja que aparezcan en la misma parte de la 
página, ya sea en el encabezado o en el pie página. 

 Logo de la revista en caso de tenerlo 
 Autores. Por cada autor se incluirá: 

o Nombre, apellidos y ORCID 
o Institución a la que pertenece 
o Ciudad y País 
o Correo electrónico 

 Resumen en el idioma del artículo 
 Palabras clave en el idioma del artículo 
 Título, resumen (abstract) y palabras clave (keywords) en inglés (en caso de no estar el artículo en 

inglés) 
 Fechas de recepción, revisión y aceptación del artículo 

 Cómo citar  
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2 Página web de la revista 
 

OJS permite la visualización en la web de toda la información acerca de una revista, así como de cada 

uno de sus números, sus artículos y contenidos, política editorial, indización, etc. Esta información 

aparece en el menú superior de la revista, en distintos desplegables. El menú básico que se aconseja es: 

 

2.1 Menú básico.  

2.1.1 Inicio 

Conviene que esta página sea lo más clara y precisa, recogiendo los datos más significativos. Debe 
aparecer exclusivamente la siguiente información: 

 Año de inicio de la revista y periodicidad de esta. 

 DOI general de la revista en el formato que proceda (https://dx.doi.org/... o 
(https://doi.org/). El DOI del volumen/número se incluye desde 
Números/Editar/Identificadores. 

 ISSN electrónico 

 Licencia bajo la que se publica la revista.  
 
Desde Año de inicio a Licencia se relacionan en OJS en Ajustes/Sitio web/Avanzado/contenido 
adicional. Se puede incluir el logo de la revista en Ajustes/Sitio web/Configuración/Imagen de inicio 
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Bajo estos datos aparece por defecto el número actual de la revista. La columna de información que 
figura en todas las páginas a la derecha se configurará según los criterios que decida cada revista, jugando 
con las posibilidades en Ajustes del sitio web (Apariencia/configuración para la barra lateral, y módulos). 
Para el resto de información sobre la revista (historia, evolución, reconocimientos, indexaciones, etc.) 
existen otras opciones en el menú, que se verán más adelante.  

2.1.2 Número actual 

2.1.2.1 Página del número 

Deberán aparecer  

 La cubierta del número 

 DOI del número en cuestión. El DOI del artículo se incluye desde 
Envíos/Ver/Publicación/DOI 

 La tabla de contenidos. La cumplimenta automáticamente OJS (títulos de los artículos, 
autores, paginación, etc.). Si todos esos metadatos se han incluido correctamente en 
cada artículo, la tabla de contenidos debe aparecer así:  
o Títulos de los artículos (que sirve de enlace a página de la información del 

artículo) 
o Autores de los artículos en el formato nombre y apellidos 
o Enlace a los distintos formatos de descarga 
o Página inicial y final del artículo, o numeración en continuo en su caso 
o Opcionalmente se pueden incluir imágenes 
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2.1.2.2  Metadatos del artículo 

Los elementos fijos que deben aparecer son:  

 Título 

 Autores de los artículos en el formato nombre y apellidos, con el identificador ORCID 

 Resumen y palabras clave en castellano 

 Descargas 

 Licencia 

 Citas  

 Enlace a los distintos formatos de descarga 
 

Opcionalmente, se puede incluir “Cómo citar”. 
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2.1.2.3 Números anteriores 

Según van apareciendo los nuevos artículos, esta página va actualizándose sola, bajo el epígrafe 

“Archivos” 

 

2.1.2.4 Acerca de 

Esta sección es totalmente configurable y recoge toda la información sobre la revista que se quiera 

desarrollar. Se recomienda que el menú sea el siguiente:  

�
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2.1.2.5 Sobre la revista 

Tendrá como mínimo los siguientes apartados:  

 Enfoque y alcance 
 Historia 
 Reconocimientos 

 

2.1.2.6 Equipo editorial 

Aparecerán  

 El director/a o directores/as 

 Miembros del consejo asesor 

 Miembros del consejo de redacción 

 Editor/a 

 Secretario/a  

Se citarán de la siguiente forma: Nombre, apellidos, cargo (en su caso), Universidad. 
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2.1.2.7 Política y gestión de la revista 

Se describen: 

 El reglamento 
 Proceso de evaluación por pares 
 Política antiplagio 
 Políticas de preservación digital 
 Publicidad 
 Financiación 
 Propiedad intelectual y derechos de publicación 
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2.1.2.8 Declaración ética y de buenas prácticas 

 

2.1.2.9 Directrices para autores/as 

En este apartado se desarrollará cómo deben presentarse los contenidos de los artículos (estructura, 

formato, características de las imágenes, etc.). No tiene relación con el apartado del mismo nombre en 

la sección de envíos, que debe describir únicamente el modo de envío de los artículos a través de OJS. 

La extensión dependerá del nivel de detalle que precise cada revista.  
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2.1.2.10 Indexaciones 

Para una visualización ordenada de la página, las bases de datos en las que estén indexadas las revistas 

deberán enumerarse en forma de listado, acompañadas si se quiere del logotipo de la misma. Es 

conveniente que, ya sea desde el nombre de la base de datos, o desde el propio logotipo, se incluya un 

enlace que lleve al registro de la revista dentro de esa base, a modo de evidencia, ya que la simple relación 

no es significativa.  

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1.2.11 Envíos 

Como su propio nombre indica, se detallan las instrucciones para los envíos de los artículos. En OJS se 

configura en Ajustes/Flujo de trabajo. Debe incluir la lista de comprobación para la preparación de 

envíos, y las directices para autores/as, que, como ya se ha visto, no tienen que ver con el formato de los 

trabajos. Por defecto figuran también los avisos de derechos de autor y la declaración de privacidad. 
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2.1.2.12 Contacto 

 

Figurarán la persona responsable de la revista como contacto principal de la misma, así como una 

dirección para el soporte informático. 

 

 

2.2 Otros menús 

 

Visto el menú básico, con el mínimo contenido, puede ser de interés incluir otras secciones, 

principalmente “Próximos números”, para aquellas revistas que quieran ir publicando sus preprints, y, 

sobre todo, la sección de “Avisos”, tanto para informar a los lectores/as sobre noticias y eventos de la 

revista, como a los propios autores con asuntos que puedan ser de su interés.  

 

 


